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Циклограмма деятельности старшего воспитателя  

МКДОУ «Детский сад комбинированного вида №4»  

 Губаревой Надежды Николаевны 

 

 1 неделя 2 неделя 3 неделя 4 неделя 
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– Оперативный контроль 

по подготовке к занятиям 

 Медико-педагогический 

контроль. 

 -- Наблюдение за прогул-

кой. 

- Собеседование с педаго-

гами, рекомендации, ме-

тодическая помощь по 

ФГОС. 

- Работа по составлению и 

разработке рабочих мето-

дических рекомендаций в 

соответствии с ФГОС. 

- Работа с родителями. 

– Оперативный контроль по 

подготовке к занятиям 

Административный контроль. 

-Индивидуальные беседы с пе-

дагогами по итогам контроля. 

Методическая помощь. 

 - Работа по оформлению мето-

дических материалов, результа-

тов наблюдений. 

 - Работа по составлению и раз-

работке рабочих методических 

рекомендаций. 

- Оказание индивидуальной 

консультативной помощи педа-

гогам ДОУ . 

 

 – Оперативный контроль по 

подготовке к занятиям 

- Медико-педагогический 

контроль. 

 - Наблюдение за прогулкой. 

 - Собеседование с педаго-

гами, рекомендации, мето-

дическая помощь. 

- Работа по составлению и 

разработке рабочих методи-

ческих рекомендаций. 

 - Работа с родителями. 

 

– Оперативный контроль 

по подготовке к занятиям 

-Административный кон-

троль. 

 - Индивидуальные беседы 

с педагогами по итогам 

контроля. Методическая 

помощь . 

 - Работа по оформлению 

методических материалов, 

результатов наблюдений. 

 - Работа по составлению и 

разработке рабочих мето-

дических рекомендаций. 

 - Оказание индивидуаль-

ной консультативной по-

мощи педагогам ДОУ . 
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- Наблюдение за качест-

вом воспитательно-

образовательного процес-

са. 

- Индивидуальные беседы 

с педагогами по итогам 

наблюдения. Рекоменда-

ции, методическая по-

мощь. 

 - Работа с методической 

литературой, периодиче-

скими изданиями. Фор-

мирование пакета мате-

риалов с передовым педа-

гогическим опытом  горо-

да. 

 - Работа творческой 

группы. 

-Индивидуальные кон-

сультации для специали-

стов. 

 - работа с детьми. 

 - работа в методкабинете. 

- Наблюдение за качеством 

воспитательно-

образовательного процесса в 

свете ФГОС. 

 - Индивидуальные беседы с 

педагогами по итогам наблю-

дения. Рекомендации, методи-

ческая помощь. 

- «Школа педагогического 
мастерства (по плану). 
 - Работа творческой группы. 

- Индивидуальные консульта-

ции для специалистов. 

 - работа в методкабинете. 

 - Наблюдение за качеством 

воспитательно-

образовательного процесса. 

 - Индивидуальные беседы с 

педагогами по итогам на-

блюдения. Рекомендации, 

методическая помощь. 

- Работа с методической 

литературой. Подготовка 

материалов к консультаци-

ям, семинарам. 

- Просветительская работа с 

воспитателями. 

- Работа творческой группы.  

 - Подготовка к педсовету, 

семинару, открытому заня-

тию. 

- работа в методкабинете. 

 - Наблюдение за качест-

вом воспитательно-

образовательного процес-

са. 

- Индивидуальные беседы 

с педагогами по итогам 

наблюдения. Рекоменда-

ции, методическая по-

мощь. 

 - Работа с методической 

литературой. Подготовка 

материалов к консульта-

циям, семинарам. 

- Просветительская работа 

с воспитателями. 

- Работа творческой груп-

пы.  

 - Подготовка к педсовету, 

семинару, открытому за-

нятию. 

 - работа в методкабинете. 
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 - Оперативный контроль. 

-Индивидуальные беседы 

с педагогами по итогам 

контроля. Методическая 

помощь. 

- Оформление и заполне-

ние текущей документа-

ции методического каби-

нета. 

- Работа по составлению и 

разработке рабочих мето-

дических рекомендаций. 

 - Оказание индивидуаль-

ной консультативной по-

мощи педагогам ДОУ . 

 - Работа в методическом 

кабинете по обобщению 

инструктивно-

методических материалов 

по ФГОС. 

 - Тематический контроль;  

-Индивидуальные беседы с пе-

дагогами по итогам контроля. 

Методическая помощь. 

 - Анализ воспитательно-

образовательной работы с 

детьми. 

- Оказание помощи и контроль 

за самообразованием педагогов.  

 – Проведение семинаров; кон-

сультаций. 

 - Оформление и систематиза-

ция материалов методических 

мероприятий (справки, прото-

колы и т.п.). 

 

- Оперативный контроль. 

Индивидуальные беседы с 

педагогами по итогам кон-

троля. Методическая по-

мощь. 

- Оформление и заполнение 

текущей документации ме-

тодического кабинета. 

 - Работа по составлению и 

разработке рабочих методи-

ческих рекомендаций по . 

 - Оказание индивидуальной 

консультативной помощи 

педагогам ДОУ и города по 

ФГОС. 

 - Работа в методическом 

кабинете по обобщению ин-

структивно-методических 

материалов 

 - Медико-педагогический 

контроль. 

 - Обсуждение результатов 

с руководителем и стар-

шей медсестрой. Выработ-

ка рекомендаций для педа-

гогов. 

 - Анализ воспитательно-

образовательной работы с 

детьми. 

 - Оказание помощи и кон-

троль за самообразованием 

педагогов.  

 – Проведение семинаров; 

консультаций. 

- Оформление и система-

тизация материалов мето-

дических мероприятий 

(справки, протоколы и 

т.п.). 
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- Наблюдение за соблю-

дением режима дня. 

-Индивидуальные беседы 

с педагогами по итогам 

наблюдения. Рекоменда-

ции, методическая по-

мощь. 

- Верстка материалов в 

«Уголок для родителей». 

 - Индивидуальная по-

мощь педагогам по подго-

товке к аттестации. 

– Проверка календарно-

тематического планирова-

ния воспитателей . 

 - Оформление и заполне-

ние текущей документа-

ции методического каби-

нета. 

– Предупредительный кон-

троль. 

 - Индивидуальные беседы с 

педагогами по итогам наблю-

дения. Рекомендации, методи-

ческая помощь. 

- Работа по созданию 

условий для работы с детьми 

(подбор игрушек, литературы, 

пособий) 

- Индивидуальная помощь пе-

дагогам. 

 – Проверка календарных планов 

воспитателей. 

 - Индивидуальные беседы с 

педагогами по итогам провер-

ки.  

 - Наблюдение за качеством 

воспитательно-

образовательного процесса. 

- Индивидуальные беседы с 

педагогами по итогам на-

блюдения. Рекомендации, 

методическая помощь. 

 - Верстка материалов на 

сайт ДОУ; 

- Посещение методического 

кабинета  УО и др. 

 – Планирование методиче-

ской работы на месяц.  

 - Оформление и заполнение 

текущей документации ме-

тодического кабинета. 

 - Наблюдение за качест-

вом воспитательно-

образовательного процес-

са. 

 - Индивидуальные беседы 

с педагогами по итогам 

наблюдения. Рекоменда-

ции, методическая по-

мощь. 

- Работа по созданию ус-

ловий для работы с детьми 

(подбор игрушек, литера-

туры, пособий, предметно- 

пространственной, разви-

ваюшей среды) 

– Индивидуальная помощь 

педагогам. 

 – Проверка календарных 

планов воспитателей. 

- Индивидуальные беседы 

с педагогами по календар-

но-тематическому плани-

рованию. 
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- Наблюдение за качест-

вом воспитательно-

образовательного процес-

са. - Индивидуальные бе-

седы с педагогами по ито-

гам наблюдения. Реко-

мендации, методическая 

помощь. 

 - Оформление и заполне-

ние текущей документа-

ции методического каби-

нета 

 - Индивидуальная по-

мощь педагогам ДОУ, 

ознакомление с новыми 

методическими разработ-

ками по ФГОС. 

 - Наблюдение за качеством 

воспитательно-

образовательного процесса. 

 - Индивидуальные беседы с 

педагогами по итогам наблю-

дения. Рекомендации, методи-

ческая помощь . 

 - Работа по оформлению вы-

ставок, стендов. 

 - Оказание воспитателям по-

мощи в подготовке родитель-

ских собраний, оформлении 

наглядной информации, кон-

сультаций и рекомендаций. 

 - Наблюдение за качеством 

воспитательно-

образовательного процесса. 

 - Индивидуальные беседы с 

педагогами по итогам на-

блюдения. Рекомендации, 

методическая помощь. 

- Оформление и заполнение 

текущей документации ме-

тодического кабинета 

 - Индивидуальная помощь 

педагогам ДОУ, ознакомле-

ние с новыми методически-

ми разработками. 

- Наблюдение за качеством 

воспитательно-

образовательного процесса 

- Индивидуальные беседы 

с педагогами по итогам 

наблюдения. Рекоменда-

ции, методическая по-

мощь. 

 - Оформление наглядной 

информации для методи-

ческого кабинета. 

 

 


